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1) Aprire il programma di foglio elettronico Microsoft Excel.

2) Aprire il file “Registro.xls” da percorso A:\modulo4av.

3) Inserire nelle celle F4 e J4 le formule per calcolare le Medie relative ai 2 Quadrimestri.

4) Inserire nella cella K4 la formula per calcolare la Media Finale, ottenuta come media tra le medie dei 2 Quadrimestri.

5) Inserire nella cella L4 la formula logica per calcolare il Risultato finale raggiunto da ogni alunno. Utilizza la funzione logica SE. In particolare fai in modo che venga visualizzata la scritta “Respinto” se il valore della Media Finale è inferiore a 5, la scritta “Rimandato” se il valore è compreso tra 5 e 6, la scritta “Promosso” se il valore è superiore a 6.

6) Utilizzare la funzione Riempimento per estendere le formule appena inserite nelle celle sottostanti.

7) Formattare la colonna relativa al Risultato utilizzando la Formattazione condizionale, in modo che i 3 diversi risultati (Promosso, Rimandato,Respinto) sia visualizzati in Grassetto e con 3 colori diversi
8) Rinominare il Foglio1 con il nome “Classe”

9) Eliminare tutti i fogli di lavoro non utilizzati. All’interno della cartella di lavoro “Registro.xls” deve essere presente solo il foglio Classe.

10) Registrare una macro che effettui l’ordinamento in maniera crescente dei nomi degli Alunni e dei relativi voti. Assegnare alla macro il nome “Ordina_alunni”

11) Realizzare un pulsante utilizzando una Wordart a tuo piacimento che riporti la scritta “Nomi”. Inserire un rettangolo attorno alla Wordart e formattalo a proprio piacimento. Utilizzando gli strumenti presenti sulla barra del Disegno raggruppare i due oggetti appena creati.

12) Assegnare a questo pulsante la macro “Ordina_alunni”, che era stata precedentemente creata.

13) Realizzare un grafico di tipo Istogramma 3D non in pila che riporti sull’Asse delle Categorie i nomi degli Alunni e sull’Asse dei Valori le Medie finali. Assegnare al grafico il Titolo Classe
14) Personalizzare l’Istogramma appena creato evidenziando con colori diversi le barre degli alunni che hanno avuto la media più alta e quella dell’alunno con la media più bassa.

15) Impostare un’immagine di sfondo al grafico a proprio piacimento, prelevandola ad esempio dalla cartella Immagini contenuta in Documenti.

16) Inserire subito dopo la colonna dei numeri progressivi (colonna A) 2 nuove colonne e intestarle rispettivamente “Nome” e “Cognome”.

17) Completare la tabella inserendo all’interno delle due colonne i nomi e cognomi degli alunni, che sono già presenti nella colonna D.

18) Nella colonna Alunno cancellare i valori presenti e successivamente inserire una formula per concatenare Cognome e Nome. Utilizzare la funzione CONCATENA.

19) Inserire una nuova colonna a sinistra della colonna Alunno. Intestare la colonna “Codice Alunno”.

20) In questa nuova colonna inserire una formula che assegni ad ogni alunno un codice. Questo codice deve contenere nell’ordine: i primi 3 caratteri del Cognome, il numero dei caratteri del Cognome e gli ultimi 2 caratteri del Nome. Utilizzare le funzioni SINISTRA, LUNGHEZZA e DESTRA e concatenarle con l’operatore “&”.

21) Inserire nella cella d’intestazione relativa al Codice Alunno un commento che spieghi in che modo è stato ricavato il codice.

22) Convertire il codice trovato tutto in maiuscolo. Utilizzare la funzione MAIUSC.
23) Inserire nella cella B15 la frase “Elenco aggiornato al:” e in una cella accanto fare in modo che appaia automaticamente la data. Utilizzare le funzioni OGGI oppure ADESSO e notare la differenza tra le due funzioni.

24) Inserire nella cella B16 la frase “Numero Alunni” e in una cella accanto inserire una formula che calcoli il numero dei valori (cioè il numero delle celle non vuote) presenti nella colonna Cognome. Utilizzare la funzione CONTA.VALORI.
25) Inserire un nuovo foglio di lavoro e successivamente spostare il foglio in modo che si trovi a destra del foglio Classe. Rinominare il foglio in “Elenco”.

26) Inserire nella cella A1 del foglio Elenco una formula che visualizzi il contenuto della colonna Cognome presente nel foglio Classe. Estendere la formula anche alle celle sottostanti in modo tale da visualizzare tutti i cognomi contenuti nella tabella Classe.

27) Proteggere la cartella di lavoro assegnandole come password il proprio nome e successivamente chiuderla, salvando le modifiche.

28) Aprire il file “Negozio.xls” contenuto nella cartella modulo4av.

29) Impostare un elenco personalizzato degli articoli, senza che siano ripetuti.

30) Assegnare il nome “Articoli” all’intervallo di celle C2:C11 e il nome “Guadagno” all’intervallo di celle I2:I11.

31) Utilizzare lo strumento Convalida Dati per accertarsi che le celle che contengono Quantità e Prezzo unitario non contengano valori negativi.

32) Sbloccare solo le celle in cui verranno inseriti i dati. Successivamente proteggere il foglio di lavoro, in modo tale che le celle che contengono intestazioni e formule non vengano modificate.

33) Rinominare il Foglio2 in “Analitico”. Inserire nella cella A1 la scritta “ARTICOLO” e, partendo dalla cella A2, inserire l’elenco degli articoli usando l’elenco personalizzato creato in precedenza. 

34) Inserire nella cella B1 la scritta “GUADAGNO” e partendo dalla cella B2 inserire una formula che visualizzi il guadagno complessivo per quel prodotto. Utilizzare la formula statistica SOMMA.SE e utilizzare per i  riferimenti i nomi degli intervalli precedentemente impostati.

35) Assegnare all’intervallo di celle B2:B9 del foglio Analitico il nome “GuadagniParziali”

36) Calcolare il totale dei guadagni all’interno della cella B12 utilizzando per i riferimenti il nome dell’intervallo e verificare che coincida con quello calcolato nella cella I12 del foglio Negozio.

37) Inserire nella cella C1 la scritta “MIN/MAX” e partendo dalla cella C2 inserire una formula che evidenzi l’articolo che ha fruttato il guadagno maggiore e quello minore. Utilizzare la funzione logica SE e le funzioni statistiche MIN e MAX.

38) Inserire nella cella D1 la scritta “N° ORDINI” e partendo dalla cella D2 inserire una formula che conti il numero degli ordini presenti nel foglio Negozio.  Utilizzare la formula condizionale CONTA.SE e utilizzare per i riferimenti i nomi degli intervalli.

39) Inserire nella cella E1 la scritta “SCONTO” e partendo dalla cella E2 inserire una formula che assegni una percentuale di sconto del “20%” per tutti gli articoli la cui quantità venduta sia maggiore o uguale a 100 e che assegni una percentuale di sconto del “10%” per i rimanenti articoli.

40) Assegnare all’intervallo di celle E2:E9 del foglio Analitico il nome “Sconto”.

41) Mediante l’apposito strumento messo a disposizione dal programma, visualizza tutte le formule dipendenti della cella D2 del foglio Analitico.

42) Formattare la tabella realizzata nel foglio Analitico utilizzando gli strumenti di Formattazione automatica messi a disposizione dal programma.

43) Salvare le modifiche e chiudere la cartella di lavoro “Negozio.xls”.
44) Aprire il file “Ordini.xls” contenuto nella cartella modulo4av.
45) Realizzare partendo dal database tabellare, contenuto all’interno della cartella, un Rapporto tabella pivot e grafico pivot.

46) Dopo aver seguito tutte le indicazioni della Creazione guidata, nell’ultimo passaggio scegliere di collocare la tabella pivot in un nuovo foglio di lavoro. Rinominare il foglio come Pivot. 

47) Impostare la struttura della tabella dei risultati nel seguente modo: visualizzare nella zona Righe i “Venditori” e il “Mese”, nella zona Colonne la “Categoria”. Visualizzare nella zona Dati il “Fatturato”, sul quale verranno eseguite le elaborazioni previste. Quella standard è la Somma.

48) Modificare la visualizzazione dei dati in tabella aggiungendo alla zona Colonne il campo “Pagato”.

49) Eliminare dalla zona Righe il campo “Mese”. Visualizzare i dati relativi al solo venditore Verdi e al mese di Gennaio.

50) Salvare le modifiche al file “Ordini.xls” e successivamente chiuderlo. Uscire dall’applicazione.
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